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THÔNG BÁO (gửi tổ bộ môn+ GV thuộc khoa) 

                          V/v: Kiểm tra Hồ Sơ chuyên môn HK I năm học 2014 – 2015

Sau khi KHOA kiểm tra HSCM HKI còn tồn tại một số việc chưa hoàn thành đề nghị quý Thầy, Cô Trưởng bộ môn lưu ý GV cần hoàn chỉnh như sau:

1. Giáo án: Sai mẫu, không bìa, chưa ghi phần tự đánh giá của GV sau tiết dạy. Còn một số giáo án Trưởng bộ môn chưa ký, hoặc  Trưởng bộ môn đã ký nhưng thiếu chữ ký GV. Tổ CTM 1: Th. Pháp (sai mẫu LT, mẫu Thực hành đúng). Tổ CTM 2: (sai mẫu LT+ TH) Th. Long, Th. Dũng, Th. Phúc, Th. Đình Khải. Tổ CTM 3: đầy đủ, thiếu hồ sơ Cô Yến Vũ. Tổ CAD/CAM: đầy đủ. Tổ KTCS: chưa kiểm tra.   
2. Giáo trình – Tài liệu giảng dạy: Yêu cầu GV nộp khi Trưởng bộ môn kiểm tra, kiểm tra xong trả lại (Trưởng bộ môn ghi nhận vào biên bản kiểm tra của tổ). Tổ CTM 1: Th. Pháp, Th.Chung (thiếu tài liệu Tiện). Tổ CTM 2: đầy đủ. Tổ CTM 3: đầy đủ. thiếu hồ sơ Cô Yến Vũ. Tổ CAD/CAM: đầy đủ. Tổ KTCS: chưa kiểm tra.   
3. Sổ tay GV: Thiếu trang các lớp giảng dạy, không ghi đầy đủ số ngày nghỉ HS – SV. Không đánh giá tình hình chung của lớp. (Lưu ý lớp nào thi xong phải tổng kết hoàn chỉnh, lớp chưa giảng dạy xong thì phải ghi chép các tiểu mục khác). Tổ CTM 1: đầy đủ, thiếu hồ sơ Th.Chung. Tổ CTM 2: Th. Long, Th. Dũng, Th. Phúc, Th. Đình Khải. Tổ CTM 3: đầy đủ. thiếu hồ sơ Cô Yến Vũ. Tổ CAD/CAM: đầy đủ. Tổ KTCS: chưa kiểm tra.   
4. Lịch giảng dạy HK: Một số GV dạy nhiều môn, nhiều hệ còn thiếu lịch GD.  Tổ CTM 1: đầy đủ, thiếu hồ sơ Th.Chung. Tổ CTM 2: đầy đủ, thiếu Th. Long, Th. Dũng. Tổ CTM 3: đầy đủ. thiếu hồ sơ Cô Yến Vũ. Tổ CAD/CAM: đầy đủ. Tổ KTCS: chưa kiểm tra.   
5. Bảng tính kết quả giảng dạy: Tổ CTM 1: Th.Chung (không có). Tổ CTM 2: Th. Long, Th. Dũng, Th. Phúc (không có).   

Trên đây là một số việc còn tồn đọng, đề nghị quý thầy, cô quan tâm chấn chỉnh hoàn thiện để lần kiểm tra sau đạt yêu cầu theo quy chế.

Trân trọng.

Tân bình, 10 tháng 03 năm 2015

P/ Trưởng Khoa

       Nguyễn Tam Cương 

